	
	Утвержден постановлением администрации   Воскресенского сельского поселения Ярославской области от 28.05.2012 № 34 (в редакции постановлении администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области от 17.04.2014 № 43, от 02.08.2016 № 176)


Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»  (далее - Административный регламент), разработан в целях определения порядка предоставления и стандарта предоставления администрацией Воскресенского сельского поселения Ярославской области (далее Администрацией)  муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма  (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей, в отношении которых исполняется муниципальная услуга: 

- заявителями являются граждане Российской Федерации;

от имени граждан заявление могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних граждан, не достигших возраста восемнадцати лет (за исключением граждан, ставших полностью дееспособными в результате эмансипации или вступления в брак);

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, удостоверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить по месту предоставления  муниципальной  услуги по адресу: 

152495, Ярославская область, Любимский район, д. Гузыцино, ул. Центральная, д. 37, Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области

График работы Администрации:

Понедельник - четверг: 8.00 - 17.15 (обед - 12.00 - 13.00).

Пятница: 8.00 - 16.00 (обед - 12.00 - 13.00).

Суббота, воскресенье – выходной.

Телефон для справок: 8(48543) 2-28-08 (31-5-44), факс 8(48543) 2-28-08 (31-5-44).
Адрес электронной почты: voskr.poselenie@yandex.ru.

Прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги, а так же устные консультации при личном приеме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по графику работы  Администрации Воскресенского сельского поселения должностным лицом, ответственным за сбор, проверку и регистрацию документов необходимых для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее уполномоченное должностное лицо).

Информация о порядке и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги размещена на информационном стенде, расположенном в помещении Администрации, а также на официальном сайте администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области (http://voskr-poselenie.ru), на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

1.4. Муниципальная услуга может  предоставляться  в электронном виде  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)» www. gosuslugi.ru (далее – Единый портал). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – Администрация Воскресенского сельского поселения Ярославской области (далее Администрация). Данная услуга предоставляется должностным лицом Администрации, ответственным за сбор, проверку и регистрацию документов необходимых для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - уполномоченное должностное лицо).

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается  требовать  от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый решением Муниципального Совета Воскресенского сельского поселения Ярославской области от «11» апреля 2012 № 14.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

     -  справки  об очередности в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма Воскресенского сельского поселения Ярославской области (далее – справка об очередности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления  заявителем с одновременным предоставлением им необходимых документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента в Администрацию Воскресенского сельского поселения.

Время прохождения отдельных административных процедур составляет:

- прием письменного заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, его входящая регистрация – 1 рабочий день;

- проверка уполномоченным должностным лицом факта постановки на учет гражданина и членов его семьи и оформление справки – 25 календарных дней;

- согласование справки с заместителем Главы Воскресенского сельского поселения Ярославской области  – 1 рабочий день;

 
- исходящая регистрация справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма путем внесения сведений в журнал исходящей регистрации, выдача справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма заявителю при предъявлении паспорта  – 3 рабочих дня.

2.5. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Конституцией Российской Федерации («Российская газета» № 37 от 25.12.1993);

-  Жилищным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1(часть1));

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» ("Российская газета" от 12 января 2005 г. N 1);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская Газета" - Федеральный выпуск № 4061 от 5 мая 2006 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета" от 30 июля 2010 г. N 168,  Собрание законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179);

- Законом Ярославской области от 27.06.2007 N 50-з "О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма" ("Губернские вести" № 44-б, 29.06.2007);

- Решением Муниципального Совета Воскресенского сельского поселения Ярославской области от 15.11.2008 № 29 «Об условиях признания граждан малоимущими для решения вопроса о постановке на учёт нуждающихся в улучшении жилищных условий и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (обнародовано на информационных стендах расположенных в  д. Гузыцино,  д. Вахромейка,  д. Страшево,  с. Троица,  с. Воскресенское);

- Решением Муниципального Совета Воскресенского сельского поселения Ярославской области от 15.11.2008 № 30 «Об уровне благоустройства» (обнародовано на информационных стендах расположенных в  д. Гузыцино,  д. Вахромейка,  д. Страшево,  с. Троица,  с. Воскресенское);

 - Решением Муниципального Совета Воскресенского сельского поселения Ярославской области от 15.11.2008 № 31 «Об утверждении учетной нормы жилых помещений и нормы предоставления площади жилого помещения при  предоставлении жилого помещения по договору  социального найма» (обнародовано на информационных стендах расположенных в  д. Гузыцино,  д. Вахромейка,  д. Страшево,  с. Троица,  с. Воскресенское); 

- Постановлением Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области от 20.07.2009 № 17 «Об Административном регламенте рассмотрения обращений граждан в Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области» (обнародовано на информационных стендах расположенных в  д. Гузыцино,  д. Вахромейка,  д. Страшево,  с. Троица,  с. Воскресенское).

2.6. Для получения муниципальной услуги заявители предоставляют в Администрацию Воскресенского сельского поселения Ярославской области, следующие документы:

-  заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение  1 к Административному регламенту);

-  копию паспорта гражданина Российской Федерации;

- согласие на обработку и использование персональных данных получателя муниципальной услуги;

-  копию доверенности, заверенной в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, на представление интересов (при получении справки на другое лицо).

Копии документов, необходимых для получения муниципальной услуги, принимаются при предоставлении подлинников.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 - заявление оформлено ненадлежащим образом, 

- представление неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

-   отказ на обработку персональных данных заявителя;

- отсутствие у заявителя полномочий на подачу заявления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется на русском языке, составляется в одном экземпляре и подписывается заявителем с указанием даты подачи заявления.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги:

- заявитель не состоит на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма Воскресенского сельского поселения Ярославской области. 

2.9.    Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся уполномоченным должностным лицом Администрации  по графику работы, указанному в пункте 1.3 Административного регламента. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи.

При консультировании уполномоченное должностное лицо дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Если уполномоченное должностное лицо не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю направить письменное обращение в  Администрацию, либо назначить другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении и обращение по телефону допускается в течение установленного рабочего времени  администрации.

При консультировании по телефону уполномоченное должностное лицо Администрации называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дает точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут. 

2.12. Срок приема, проверки документов, представленных для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 10 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день.

2.13.  Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании администрации. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах Администрации.

Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и исполнения функции; места ожидания, информирования и исполнения функции соответствуют требованиям строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для маломобильных групп населения и инвалидов.
2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- доступность;

- своевременность предоставления;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;

- беспрепятственный доступ к местам предоставления услуги для маломобильных групп граждан и инвалидов.
2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме установлены в разделе 3 Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием и  регистрация заявления;

- подготовка справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо мотивированного отказа в ее предоставлении;

-  выдача заявителю справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо мотивированного отказа в ее предоставлении.

Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 2 к Административному регламенту).

3.2. Прием и  регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры приема документов для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

   Ответственным за выполнение административной процедуры является уполномоченное должностное лицо Администрации.

Заявление предоставляется заявителем в Администрацию в одном экземпляре лично, либо через представителя. Заявление может быть подано с использованием Единого портала.

В случае направления заявления с использованием Единого портала, заявителю в личный кабинет уполномоченным должностным лицом  в течение рабочего дня, следующего за днем получения, уполномоченным должностным лицом заявления, направленного заявителем через Единый портал, отправляется сообщение о поступлении заявления, в котором назначается  время приема с целью представления заявителем документов (в пределах 3 рабочих дней с момента поступления заявления через Единый портал) в соответствии с абзацем 6 пункта 3.2 Административного регламента. 

Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами, в случае подачи заявления через Единый портал ( копии документов и их оригиналы предоставляются в день, назначенный  уполномоченным должностным лицом  и указанный в сообщении,  поступившем в личный кабинет заявителя. При этом  днем обращения за предоставлением  муниципальной услуги  признается день представления заявителем  документов.

В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у заявителя полномочий на подачу заявления уполномоченное должностное лицо Администрации возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается уполномоченным должностным лицом Администрации на заявлении письменно.

Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления о выдаче справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

3.3. Подготовка справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма,  либо мотивированного отказа в ее предоставлении.

 Основанием для начала административной процедуры подготовки справки об очередности либо мотивированного отказа в ее предоставлении являются зарегистрированное заявление о выдаче справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

При рассмотрении заявления о выдаче справки об очередности уполномоченное должностное лицо Администрации проверяет наличие обстоятельств, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента,  подготавливает справку об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо мотивированный отказ в ее предоставлении не позднее 30 календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области. 

Результатом выполнения  административной процедуры  является подготовка справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо мотивированного отказа в ее предоставлении.

3.4. Выдача заявителю справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо мотивированного отказа в ее предоставлении. 

Уполномоченное должностное лицо регистрирует справку об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо мотивированный отказ в ее предоставлении в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

Выдача справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо мотивированного отказа осуществляется непосредственно заявителю, или направлением почтовым отправлением заявителю  не позднее 30 календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области. 

В случае поступления  заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал,  уполномоченное должностное лицо направляет заявителю  справку об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо мотивированный отказ  в ее предоставлении в виде электронного  документа  в личный кабинет не позднее 30 календарных дней со дня регистрации заявления с документами в Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо мотивированного отказа в ее предоставлении.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой  Воскресенского  сельского поселения Ярославской области (далее глава поселения) непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок глава поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется заместителем главы Воскресенского сельского поселения (далее заместителем главы поселения) и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются заместителем главы поселения в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются по поручению главы поселения или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в оказании муниципальной услуги, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) Администрацией Воскресенского сельского поселения Ярославской области, должностным лицом, муниципальным служащим Администрации  Воскресенского сельского поселения Ярославской области в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1). Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2). Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3). Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

4). Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5). Отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

6). Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

7). Отказ Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области, должностного лица Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы. Необходимая информация и документы предоставляются заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня поступления в Администрацию Воскресенского сельского поселения Ярославской области соответствующего запроса.

5.4. Жалоба подается в Администрацию Воскресенского сельского поселения Ярославской области в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области, должностного лица либо муниципального служащего Воскресенского сельского поселения Ярославской области;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области, должностного лица либо муниципального Воскресенского сельского поселения Ярославской области. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию сельского поселения, рассматривается главой Воскресенского сельского поселения Ярославской области (в случае отсутствия главы – заместителем главы Воскресенского сельского поселения Ярославской области) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области, должностного лица Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Воскресенского сельского поселения Ярославской области принимает одно из следующих решений:

1). Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

2). Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.8. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Заявитель вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве.

	
	                   Приложение  1
                   к Административному регламенту 


	Главе Воскресенского сельского поселения Ярославской области
___________________________________

от_________________________________

___________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Адрес регистрации: __________________

___________________________________

Адрес фактического проживания: ___________________________________


___________________________________

д.т.: _______________________________

р.т.: _______________________________

с.т.: _______________________________


Заявление


Прошу предоставить информацию об очередности в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма Воскресенского сельского поселения Ярославской области на  __________________________________________________________________                     
                                                                  (Ф.И.О. полностью)

Моя семья состоит из ______ человек, из них:
(с обязательным указанием родства, даты рождения)

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;

4. ________________________________________________________________;

5. ________________________________________________________________.

Согласен (а) на обработку и использование указанных мною персональных данных.

_____________                                _____________         ______________

                 дата                                                                                             подпись                                                     Ф.И.О.

	
	                   Приложение  2
                   к Административному регламенту 


БЛОК - СХЕМА 
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»


30 календарных дней








Подготовка справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо мотивированного отказа в ее предоставлении


          





Выдача заявителю справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо мотивированного отказа в ее предоставлении





Прием и  регистрация заявления



































































































































